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Programa Agenda Eletrônica 
Como instalar / desinstalar 

	Antes de executar a instalação do programa, é conveniente criar um “Ponto de Restauração”.

 Assim, caso haja algum  problema com a instalação, você poderá retornar seu Sistema  à situação anterior.



Instalação

Estando na página da internet, clicar em Agenda Civil. Será iniciado o download do programa executável (SetUpAgendaCivil.exe) para o seu computador (diretório “downloads”).

Na parte inferior esquerda da tela aparecerá o nome do programa executável (SetUpAgendaCivil.exe). 

a) usuário Win XP ou Vista:

dê  um “duplo clic” com o botão esquerdo do mouse, para iniciar a instalação do aplicativo.

b) usuário Win 7:

     1 - procure o executável SetUpAgendaCivil.exe que se encontra no diretório de “downloads”;

    2 - clique com o botão direito do mouse sobre a linha deste programa executável;

    3 - selecione a opção “Executar como administrador .....” 

Para todos usuários (XP, Vista e Win 7):

Durante a execução do programa de instalação, responda sempre afirmativamente às perguntas formuladas.

Durante o processo de instalação, responda SEMPRE AFIRMATIVAMENTE  - [YES] ou [OK] - às perguntas do programa.

Ao término, deverá aparecer um ícone na área de trabalho do Windows.

Para executar o programa, basta clicar nesse ícone.

Outra maneira de executar o programa (ou se não aparecer o ícone na área de trabalho) é clicar seguidamente em:

<Iniciar> (no canto inferior esquerdo da tela do Windows);

<Programas>

..... procurar  e clicar na linha [Agenda] e depois em [Agenda Eletrônica ] .
Primeira Utilização
      Para um perfeito entendimento do que ocorre quando o programa é iniciado, leia atentamente as explicações abaixo:

a. você poderá controlar até 6 agendas diferentes ( 1 do Operador e mais outras 5);
b. cada agenda possui uma senha própria conforme explicado a seguir:

     Senhas iniciais:
      Usuários comuns (agendas de 1 a 5): senhas  “1”,  “2”,  “3”,  “4”, e “5”;
      Operador : senha em branco (vazia).  
   Ao entrar no programa será solicitada a senha:

    - proceda de uma das três maneiras a seguir:

1. clique no botão [ OK ] ou;

2. clique no botão [ Cancel ] ou

3. pressione a tecla  < Enter > em seu computador.
   A agenda do Operador/Secretária será carregada. É essa agenda que administra as demais, por isso tem privilégios únicos como os de criar e eliminar outras agendas.
   A agenda Secretária  tem acesso a todas as demais. O mesmo não acontecendo com os usuários comuns (de 1 a 5). Ou seja, se for digitado “1” por exemplo, entraremos na agenda do usuário “1” e não veremos nenhuma das outras agendas;  se for digitado “5”, entraremos na agenda do usuário “5” e não veremos nenhuma das outras agendas.

Vamos continuar nossa explicação considerando que estamos na agenda do Operador. 
A agenda vem preenchida com alguns exemplos para facilitar o estudo dos novos usuários. Tão logo você se sinta em condições de prosseguir sozinho, siga a sequência abaixo:

1. apague os dados iniciais que vêm quando o programa é instalado;

2. crie novas Agendas - clicando seguidamente em /Manutenção/ .... “Criar Agendas” e digitando os nomes das suas agendas;

3. altere as senhas -  clicando seguidamente em /Manutenção/ .... “Criar/Alterar Senhas” e digitando os novos valores para as senhas;

4. altere as descrições dos campos da agenda, adaptando-os para as suas necessidades - clicando seguidamente em /Manutenção/ .... “Nomear os Campos” e digitando os novos valores para os mesmos.
Manual do Sistema
   O programa possui um Manual on-line que pode ser acessado a partir de qualquer formulário em que você se encontre. Basta “clicar” com o mouse na área cinza do formulário que esteja atualmente na tela para fazer aparecer a descrição dos procedimentos esperados naquele momento.

Desinstalação

Para retirar o Sistema de seu computador, deve-se usar SEMPRE o programa para remoção de aplicativos que vem com o Windows ou usar a opção [Desinstalar Agenda....] que foi criada automaticamente durante a instalação do programa.

Somente desinstale o Sistema seguindo os procedimentos abaixo:
· clicar no botão <INICIAR>  que aparece no canto inferior esquerdo da tela do Windows;

· selecionar seguidamente as opções: [Agenda] ....... [Desinstalar Agenda Eletrônica].
Se durante a desinstalação aparecer uma mensagem perguntando se você deseja desinstalar os módulos DLL,  clicar no botão  < Not To All >  (“Não para todos”).
Observação final:
O programa ainda está em fase de testes. Dessa forma, correções e sugestões serão de muita utilidade. Solicita-se nesses casos, contatar pauloeloy@oi.com.br.
1

